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 نبذة مهنية 

فواتير،  حاسب مبتدئ طموح، يتمتع بخبرة عملية في العمليات المحاسبية، وإعداد تقارير ضريبة القيمة المضافة، والإقرارات الضريبية، ومعالجة الم

كسل وكويك  والوثائق المالية. خريج كلية التجارة )المحاسبة( ولديه خبرة عملية في عمليات مكاتب المحاسبة. يجيد استخدام برنامجي مايكروسوفت إ

رائب  بوكس، ويتمتع بمهارات تحليلية وتنظيمية وتواصلية قوية. يسعى للمساهمة في فريق مالي محترف، مع مواصلة تطوير خبرته في المحاسبة والض

 والتقارير المالية. 

 المؤهلات العلمية 

 بكالوريوس تجارة )محاسبة( 

 2024جامعة بنها، مصر | 

 الخبرة المهنية 

 مكتب منى البحيري للمحاسبة | مساعد/متدرب محاسب 

 ٢٠٢٤نوفمبر   -  ٢٠٢٢نوفمبر 

 • معالجة الفواتير وحفظ السجلات المالية. 

 • إعداد تقارير ضريبة القيمة المضافة والوثائق الضريبية. 

 • المساعدة في إعداد الإقرارات الضريبية للأفراد والشركات. 

 • إدارة طلبات التسجيل الضريبي الجديدة والتطوعية. 

 • إعداد تقارير الإعفاء الضريبي وتأكيدات دخل العمل. 

 • تنظيم وحفظ الوثائق المالية للعملاء. 

 المهارات التقنية 

 • مايكروسوفت إكسل )مستوى جيد(

 • مايكروسوفت وورد 

 • مايكروسوفت أوتلوك 

 • كويك بوكس 

 • المحاسبة المالية 

 • مسك الدفاتر 

 • إعداد تقارير ضريبة القيمة المضافة 

 • إدخال البيانات وإعداد التقارير المالية 



 المهارات الشخصية 

 • مهارات التواصل 

 • إدارة الوقت 

 • الدقة والاهتمام بالتفاصيل 

 • العمل الجماعي 

 • حل المشكلات 

 • القدرة على العمل تحت الضغط 

 اللغات 

 العربية: اللغة الأم 

 الإنجليزية: مستوى جيد 


