
هاني سويلم

 محاسب محترف يتمتع بخبرة تزيد عن 5 سنوات في قيادة خدمة عملاء قوية لتحقيق عمليات ناجحة وبيئة عمل
جيدة 

قادر على قيادة خدمة عملاء قوية لتحقيق عمليات ناجحة ونتيجة نهائية مثالية
قادر على العمل بشكل جيد بشكل مستقل أو كجزء من فريق متخصص.

أرغب في العمل في مجال يتيح لي أن أكون مبدعا في مجال عملي، مما يساهم في تطوير إمكاناتي وقدراتي
العملية.

الحاله الاجتماعيه : متزوج المعلومات
لشخصيه

نبذه عني

الهاتف :  01009630815التواصل

Hany.sweilam1992@gmail.com : البريد  الالكتروني

العنوان : ميت غمر - الدقهليه -مصر 

خبرة العمل

تاريخ الميلاد :16\01\1992

الجنسيه : مصري

منذ عام 2019 : حتي الان
مراجع مالي لدي الشركه المتحده للتجاره و التوزيع للسلع الاستهلاكيه

التاكد من تطبيق الدوره المستنديه لجميع العمليات الماليه بشكل دوري والتاكد من ملائمتها للمعايير
والسياسات المحاسبيه المتبعه

مراجهة القيود المحاسبيه و مطابقتها بالمستندات المرفقه و مراجعة سلامة التوجيه المحاسبي
مراجعة اجرائات الصرف النقدي و الاجل

مراجعة جميع العمليات الايراديه والتحقق من اثباتها
التنسيق مع مدير الاداره الماليه و اصحاب الصلاحيه في اجراء الجرد الدوري علي الصناديق و العهد النقديه و

المستزدعات و الموجودات الثابته
مراقبة جميع الاعمال المحاسبيه الخاصه بالشركه و التاكد من تماشيها مع النظام المالي المعتمد في الشركه

مسئوليات الوظيفه : 

2016 إلى 2019
محاسب مالي بالإضافة إلى وظيفة أمين الصندوق في الشركة المتحدة لتجارة وتوزيع السلع الاستهلاكية

الاحتفاظ بجميع السجلات والدفاتر المحاسبية والمستندات اللازمة لإثبات وتسجيل معاملات الشركة. 
تطوير علاقات إيجابية مع العملاء. 

مراجعة المستندات الواردة والتأكد من اكتمالها وصحتها واحتوائها على التواقيع اللازمة وتوجيهها حسب
الضرورة ومتابعة المؤيد

مراجعة المستندات الواردة والتأكد من اكتمالها وصحتها واحتوائها على التواقيع اللازمة وتوجيهها حسب
الضرورة واتباع إجراءات تسجيلها.

 متابعة جرد الأصول الثابتة بشكل دوري حسب السياسات الموضوعة لذلك. 
تأكد من الاحتفاظ بالمعاملات المالية في ملفات منظمة يسهل الرجوع إليها. 

مسئوليات الوظيفه : 

مراجع مالي

tel:01009630815
mailto:Hany.sweilam1992@gmail.com


اجادة استخدام كلا من ( ERB HO-Manage system \ ERB Onyx system ) في شئون العمل
عامل مجتهد بأداء قياسي

مهارات التنظيم الفعال وإدارة الوقت. 
القدرة على العمل ضمن فريق وتطويره لتحقيق أفضل النتائج. 

القدرة على تطوير الذات واكتساب المزيد من المعرفة. 
الشعور بالمسؤولية 

متعلم سريع يتمتع بعقل مبدع 
الاهتمام الدقيق بالتفاصيل 

الولاء والإخلاص والصدق 
الانتباه جيدا للتفاصيل 

تنظيم وإدارة قوية 
التكيف الكامل مع العمل ضمن فريق

التواصل الفعال 
العمل الجماعي 

الجديه في العمل 
القدره علي ادارة المشاكل

بكالوريوس تحاره , جامعة الزقازيق التعليم

المهارات

مهارات
الحاسوب

استخدام برامج ميكروسوفت اوفيس التاليه  ( وورد \ اكسل \ باور بوينت ) 

قسم محاسبه

تاريخ التخرج : 2013

 متابعة جرد الأصول الثابتة بشكل دوري حسب السياسات الموضوعة لذلك. خبرة العمل
تأكد من الاحتفاظ بالمعاملات المالية في ملفات منظمة يسهل الرجوع إليها. 

تقديم المقترحات بشأن تطوير السياسات والنظم المالية بهدف رفع مستوى الأداء. 
تدريب الموظفين الجدد على مبادئ المحاسبة وإجراءات الشركة.

القيام بأي مهام أو أعمال أخرى يكلفني بها رئيسي المباشر. 
الاحتفاظ بالسجلات والمستندات المنتظمة والإلكترونية المتعلقة بالحسابات الدائنة وفقا للمبادئ المحاسبية. 

مراجعة إجراءات الصرف النقدي ومراجعة إجراءات الصرف النقدي والمهام المحاسبية المحددة المتعلقة بالائتمان
بكفاءة وفقا للسياسات والإجراءات المعتمدة في الشركة وحسب التعليمات

التكملة

السفرالهوايات
القرائه
الرياضه

العربيه : اللغه الام اللغات
الانجليزيه : جيد جدا


