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ا3هارات واللغات

%90الحاسب اJلي وتطبيقاته

%85إدخال البيانات وا2راجعة

%70اللغة ا;نجليزية

ا3هارات ا3هنية

السمات الشخصية

دولت نصر علي العشري
بكالوريوس تجارة - شعبة إدارة أعمال، تخصص محاسبة

ا3ؤهل العلمي

بكالوريوس تجارة - شعبة إدارة أعمال، تخصص محاسبة.
مزيج أكاديمي مميز يجمع ب[ الكفاءة ا2الية، والتنظيم ا;داري، والقدرات التحليلية

للمحاسبة.

الشهادات والدورات التدريبية

دورة "نور البيان" التأهيلية والتربوية
دورة متخصصة ومتكاملة في أساليب التدريس الفعّال 2راحل التأسيس ا2ختلفة، وتعليم

القراءة والكتابة والتهجي السريع لkطفال في الصفوف التأسيسية اgولى.

الخبرات ا3هنية

مهارات تدريس ا2ناهج وتأسيس اgطفال. •
مهارات تدريس مادة الـ Math التأسيسية. •

إدارة وتنسيق مبيعات وحسابات العمnء. •
التواصل الفعال وإدارة العnقات ا2هنية. •

صبر وقدرة عالية على تبسيط ا2علومة لkطفال. •
ا2رونة التامة والعمل ا2تميز تحت ضغوطات

العمل ا2ختلفة.
•

اللباقة الكاملة وبناء عnقات إيجابية وطيدة مع
الزمnء والعمnء.

•

اxلتزام التام با2واعيد واxنضباط وا2سؤولية
ا2هنية.

•

خبرة 4 سنواتمعلمة تأسيس وتطوير مهارات الصفوف اVولى

مراكز نجوم ا3ستقبل التعليمية وحضانة بيت اللغات
تأسيس ومتابعة اgطفال في ا2راحل التأسيسية وتنمية مهاراتهم ا;مnئية والقرائية

.Math والحسابية والـ
تطبيق واستخدام منهج "نور البيان" التربوي لضمان الفهم السلس واxستيعاب السريع.

مراقبة التقييمات الشهرية وإعداد تقارير أداء دورية ومفصلة موجهة gولياء اgمور.

فترة سابقةمسؤولة سكرتارية إدارية

تنسيق وإدارة ا3كاتب اcدارية
تنظيم وتحديث جداول ا2واعيد وا2هام واستقبال ا2كا2ات والرد عليها بمهنية وسرعة عالية.
القيام بعمليات إدخال البيانات ومراجعة جودة تسليم ا2طبوعات وا2ستندات قبل تسليمها.

أرشفة ا2لفات الرسمية والقيام با2هام الحسابية البسيطة للمساعدة في إدارة التكلفة
واgرباح.

فترة سابقةمسؤولة سكرتارية وتنسيق مبيعات

إدارة وتنسيق تجارب العمgء وا3بيعات
تنظيم جداول القياسات والتسليم وتنسيقها بشكل مثالي مع فريق العمل ا2يداني.

تنظيم وإدارة فواتير ا2بيعات اليومية وتوفير تجربة خدمة راقية تضمن كسب وxء العميnت
وثقتهن.

إرسال تنبيهات ا2تابعة والعمل على الحفاظ على نظام البيئة الداخلية للعمل.


