
نبذة عني
محاسب أمتلك أكثر من 10 سنوات من الخبرة في إدارة العمليات المحاسبية، وإعداد التقارير المالية، والتسويات البنكية. أمتلك خبرة قوية في إعداد
القوائم المالية، وإدارة الحسابات العامة، ومتابعة التدفقات النقدية، ودعم القرارات المالية والإدارية. لدي معرفة بأنظمة Odoo ERP وقدرة على
تحسين الإجراءات المحاسبية ورفع كفاءة العمليات المالية. أتميز بالدقة العالية، والقدرة على التحليل المالي، وتنظيم الأعمال، والعمل لتحقيق

الأهداف المالية والتشغيلية.
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الخبرات المهنية
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إدارة العمليات المحاسبية اليومية بما يشمل الحسابات الدائنة والحسابات المدينة والقيود اليومية والأستاذ العام.
إعداد التقارير المالية الشهرية والربع سنوية والسنوية بدقة عالية لدعم الإدارة في اتخاذ القرارات.

متابعة العمليات المالية والحسابات البنكية والتدفقات النقدية لضمان الاستقرار المالي.
تنفيذ التسويات البنكية وإعداد قيود اليومية وإجراءات الإقفال الشهري والسنوي.

دعم إعداد الميزانيات ومراقبة المصروفات وتطبيق إجراءات الرقابة على التكاليف.
التنسيق مع المراجعين الداخليين والخارجيين وضمان الالتزام بالمعايير والسياسات المحاسبية.

استخدام نظام Odoo ERP لتحسين العمليات المحاسبية ورفع كفاءة إعداد التقارير المالية.
الإشراف على السجلات المالية والفواتير وحركة المدفوعات والمستندات المحاسبية.

تحليل البيانات المالية وإعداد التقارير والتوصيات لدعم الإدارة العليا.
ضمان دقة البيانات المالية والالتزام بالإجراءات والسياسات المالية المعتمدة.

الشهادات والدورات
 Odoo دبلومة

المهارات المهنية
إعداد وتحليل التقارير المالية: إعداد القوائم والتقارير المالية وتحليل الأداء المالي لدعم القرارات الإدارية والمالية.

إدارة الأستاذ العام: متابعة القيود اليومية والتسويات المحاسبية وإجراءات الإقفال المالي بدقة وكفاءة.
إدارة الحسابات الدائنة والمدينة: متابعة المدفوعات والتحصيلات والفواتير لضمان انتظام التدفقات النقدية.

إعداد الميزانيات والرقابة على التكاليف: المساهمة في إعداد الميزانيات ومراقبة المصروفات وتحسين الكفاءة التشغيلية.
العمل على نظام ERP وOdoo: استخدام نظام Odoo ERP لتطوير الإجراءات المحاسبية وتحسين دقة التقارير.

دعم المراجعة والالتزام المالي: دعم عمليات التدقيق الداخلي والخارجي وضمان الالتزام بالسياسات والمعايير المحاسبية.

محاسب 

المهارات الشخصية
مهارات تحليلية قوية

العمل بروح الفريق
إدارة الوقت بكفاءة

الدقة والانتباه للتفاصيل
مهارات تواصل فعالة

مهارات البرامج
Odoo ERP نظام

Microsoft Excel برنامج
Microsoft Word برنامج

إدارة البريد الإلكتروني

اللغات
اللغة العربية: اللغة الأم

اللغة الإنجليزية: جيد
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