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 التعلیم الأكادیمي 

                                                      شعبة محاسبة -  تجارة بكالوریوس  - كلیة تجارة جامعة الإسكندریة  2009 -   2012
   جید   :   التقدیر

31/05/1985موالید   :  
 

 الخبرات العملیة                                                                                                       
 مدیر حسابات 

  الحاضر -2020                                     مصر –الإسكندریة  )لصناعة وتجارة الأثاث (شركة برنت وود 
 

  بنوك) -اطراف ذات علاقة -موردین  -لضمان سیر النشاط التشغیلي والانشطة الاخري للمنشاة (العملاء التواصل مع الاطراف المعنیة 
  المنشاة اصولادارة  
 تسجیل الاستحقاقات المالیة والمحاسبیة وفقاً للأنظمة واللوائح المعتمدة 
  خاصة ) –(عامة إعداد التقاریر المالیة 
  توفیر المستندات والاستفسارات من خلال  التدقیقامج انالداخلیین والخارجیین والمشاركة في بر المدققینمع التنسیق 
  للمعاییر المحلیة والدولیة (وفقا  القوائم المالیةإعداد  (IFRS,IAS   
 مستمر )   –وانشاء النظام المناسب مع طبیعة النشاط ( دوري من خلال الجرد  الرقابة على المخازن 
 فقاً لسیاسة الشركة الحفاظ علیھا أرشفة المستندات الداعمة المالیة والمحاسبیة و 
  دخل ) –(القیمة المضافة   المحلیة  اللوائح الضریبیةاعداد الاقرارات الضریبیة حسب الأنظمة 
 اعداد التسویات للبنوك ( بالتحصیلات والایداعات  والمسحوبات والشیكات  والحسابات الجاریة)مراقبة و 
  او اعددھا في قسم الحساباتالمراجعة والتحقق من كشوف المرتبات الواردة من الموارد البشریة 
 لتسویة جمیع الفواتیر المستحقة الارصدهارسال المصدقات للتاكد من صحة ا 
 ) لضمان سیر النشاط التشغیلي )  ادارة الانتاج - المشتریاتادارة  -المبیعات ادارة التنسیق مع الإدارات المختلفة 
 تحلیل الحركات الشھریة على الحسابات المختلفة وتسویة الرصید مع دفتر الأستاذ 
 التحقق من جمیع الفواتیر ومعالجتھا لضمان صحة المدفوعات وحسابھا بشكل صحیح ومعالجتھا والامتثال للشروط والأحكام التعاقدیة 
 التكالیف المرتبطة بعملیة الإنتاج   مراجعة 
 الیومیة والشھریة والسنویةالمحاسبیة لتوزیع المھام  التنسیق مع الفریق الماليالاشراف والمتابعة و 

 
 عام اول محاسب 

 2020 - 2018        حائل –السعودیة    نلمشعاا  لسناب عةومجم 
 

 العھد , البنوك ) الخزینة , , المصروفات ,الإیرادات المختلفة (الیومیة   المحاسبیة لمعالجاتا اعداد 
  اعداد القوائم المالیة 
  مستمر )  -مراجعة جرد الخزینة والمخزون والمطابقة مع الارصدة الدفتریة سواء (دوري 
   اعداد التسویات البنكیة 
 التعامل مع مجموعة كاملة من الذمم المالیة وحسابات القبض والحسابات الدائنة  ودفتر الأستاذ العام  
 تجاري) –عداد الدورة المحاسبیة والمستندیة المناسبة لطبیعة النشاط (صناعي إ  
 إعداد البیانات المالیة الشھریة وتقاریر إدارة التدفق النقدي 
  اعداد الاقرارات الزكویة والضریبیة حسب الأنظمة الصادرة من ھیئة الزكاة والضریبة والجمارك 
 الواردة من الموارد  البشریةالشھریة  كشوف المرتبات اعداد 
 
 
 
 

سنوات لإعداد الأعمال والمحاسبة وإجراء التحلیل المالي لدعم الأنشطة المالیة للشركة والحسابات الدائنة والحسابات المدینة  10مسؤول لأكثر من    مدیر حسابات
والفواتیر   والبنك  الخزانة  وإعداد  ومدفوعات  العام،  الأستاذ  دفتر  على  والحفاظ  الحسابات،  تسویات  إجراء  أیضًا  ویشمل  والخارجیة.  الداخلیة  المالیة  والتقاریر 

المالیة وتنفیذھا، والحفاظ الإقرارات الضریبیة، والمساعدة في الاستعدادات للتدقیق، وأداء الواجبات المحاسبیة الأخرى المعینة. لضمان الحفاظ على ضوابط الجودة  
 وتقدیم التقاریر إلى الإدارة حسب الحاجة. على الحسابات بدقة واستیفاء ضمن المبادئ التوجیھیة للمحاسبة المالیة الدولیة المعمول بھا
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  محاسب عام 
  2017– 2014                    مصر –الإسكندریة -) ة الأثاث رلصناعة وتجا(شركة برنت وود 

 
 نھایة الفترة الدخل وضریبة إعداد ضریبة القیمة المضافة الشھریة  
 حركة الخزینة ) –(اصول ثابتة  السجلات المالیة انشاء 
 تسویات البنوك والتحصیلات وإیداعات الشیكات والحوالات البنكیة الواردة 
 الرواتب والاجور كشوف  اعداد  
 العھد ,  السلف,  ( الاھلاك  الشھریة والسنویة  اعداد التسویات ( 
  المساعده في اعداد القوائم المالیة مع مدیر الحسابات 
  المستند والمعالجة المحاسبیة (قیود الیومیة) والتاكد من صحة البیانات تحلیل 
  المتابعة مع الدافعین لتسویة جمیع الفواتیر المستحقة 
  إعداد تسویات الحسابات، والتي تتضمن تحلیل الحركات الشھریة على الموردین والذمم المدینة والدائنة 
  تحقق من جمیع المستندات الداعمة المرفقة بالقسائم وتحقق منھا 

 
 محاسب ومراجع  

 ) 2014 -2012                    مصر –الإسكندریة  ) مكتب محاسب قانوني 
 إعداد القوائم المالیة 
   فصل التكالیف المتغیرة والثابتة 
  تسویة الحسابات الدائنة والمدینة 
 الفحص الضریبي  
   الخزینة - لبنوكا -مدفوعات  –مقبوضات   –مخازن  –مبیعات  –اعداد الدورة المستندیة (مشتریات( 
 التدریب على البرامج المحاسبیة المختلفة  
 سنوي -ربع سنويالمتعاقدة مع المكتب تدقیق (الخارجیة للشركات  المراجعةالتدقیق و ( 
  والتامینات للفحص الضریبي  كشوف المرتبات اعداد 

 
 المھارات الشخصیة 

 لیةؤوتحمل المس 
 قویة لتصاا راتمھا 
 لوقتا إدارة 
 نةولمرا 
 لخطابةا 
 لمستمر ا لتعلما 
 نیةالمیزا إدارة 
 للتفاصیل  نتبھا 
 لتكیف ا على رةلقدا 

 
 البرامج المحاسبیة 

 
 Odoo ERP 

)Word - PowerPoint -Excel ( Microsoft office 
  والكورسات الدورات التدریبیة 

   لالى  ا بلحاسا  دةلقیا لیةدولا خصةرلا كورس)ICDL (                                                                 2011 
 رالجن سیتیةوس لىھلا ا كلبنا  بیدرلتا )  NSGB  (                                                                      2011 
 2012                                                                 مصطفي دعیبس ) / ا  (مكتب محاسب قانوني    التدریب   
 2014                                                                                                          كورس لغة انجلیزیة 
  دورة اون لاین لبرنامجOdoo                                                                                              2014 
 اللغات 

 المحادثة  الكتابة  القراءة اللغة
 ممتاز ممتاز ممتاز العربیة

 جید  جید  جید  الانجلیزیة
 


